प्रशासन प्रभाग में प्रशासन स्‍थापना, सूचना प्रौद्योगिकी (आईटी), आरटीआई तथा रोकड़ सम्मिलित हैं। प्रशासन कार्यालय के सुचारू रूप से संचलन के लिए आवश्‍यक दिन-प्रतिदिन की वस्‍तुओं की आपूर्ति हाउसकीपिंग सेवाओं, एयर कंडीशनर, फोटोकॉपियर आदि सहित कार्यालय उपकरणों के रखरखाव, वार्षिक रिपोर्ट के मुद्रण परिणामी बजट डीडीजी आदि आतिथ्‍य सेवाओं से संबंधित कार्य देखता है। स्‍थापना उर्वरक विभाग के अधिकारियों/कर्मचारियों के सभी सेवा संबंधी मामलों को देखता है। संसद अनुभाग परामर्शदाती समिति स्‍थायी समिति की बैठकों संसदीय आश्‍वासन आदि से संबंधित कार्य देखता है तथा संसदीय प्रश्‍न जैसे प्रश्‍न तैयार करना, प्रश्‍नों का रख-रखाव यदि एक बार संयुक्‍त सचिव/सचिव द्वारा अनुमोदन प्राप्‍त हो जाता है तो मं‍त्री का अनुमोदन प्राप्‍त करना तथा लोक सभा/राज्‍य आदि/पीआईबी आदि को आवश्‍यक प्रतियां प्रस्‍तुत करना आदि सभी कार्यों को देखता है। 
